ОДЕЉЕЊЕ НАБАВКЕ И ОБРАДЕ КЊИГА НБ БОР

ИЗВЕШТАЈ О НАБАВЦИ И ИНВЕНТАРИСАЊУ У 2021. ГОДИНИ

Уводне напомене


Извештај Одељења набавке и обраде књига НБ Бор о набавци и инвентарисању књига у 2021. години састоји се од пет целина и као такав представља изузетак у поређењу са претходним извештајима. Разлог је то што је у првој половини године урађен пресек – попис и ревизија фонда на позајмним одељењима, Одељењу посебних фондова и Завичајном одељењу, чиме је утврђено стварно стање у овим фондовима. Ревизија је изведена онлајн, помоћу апликације у програму Кобис, чиме су пописане све јединице затечене у полицама, задужења корисника и утврђен инвентарски мањак.


О свему постоји детаљан Извештај Комисије за ревизију Народне библиотеке Бор од 29. априла 2021. године.


Након овако изведеног пописа а касније и ревизије, непобитно је утврђено стварно стање фонда у НБ Бор што ће бити поуздана полазна тачка за све наредне извештаје о инвентарисању и податке о фондовима.


У 1. делу приказане су набављене и инвентарисане књиге у 2021. години, али ПРЕ РЕВИЗИЈЕ. Приказани су само поклони јер претходне године, а ни у првом тромесечју 2021. године није било куповине књига.

Извештај о набавци и инвентарисању књига до ревизије садржи уобичајене податке о набавци по УДК, те набавци и расходу по одељењима.


Други део представља извод из Извештаја о ревизији 2021. године, који је основ за даље извођење података о стању фонда. Извештај о ревизији представља пресек стварног стања фонда и податак о стању фонда на дан 29. 4. 2021. На ове податке убудуће ће се додавати набавка и одузимати расход и тај резултат поредити са стањем у бази Кобис.

У 3. делу приказана је набавка и обрада књига након ревизије, тј. од закључења програмског сегмента COBISS3/Inventar, помоћу кога је пописана предметна грађа, па до 31. 12. 2021. године када је начињен други и коначни пресек у годишњем инвентару.

И овај део извештаја, као и 1. део садржи уобичајене податке о набавци и обради – по УДК, набавци по одељењима и расходу.


Четврти део извештаја представља стварно стање фонда на крају 2021. године.


Пети део представља обједињене табеле набавке/инвентарисања и расхода пре и после пописа – укупно од 1. 1. 2021. до 31. 12. 2021 – инвентар Одељења набавке и обраде књига, подлокације К, С, Д.
1.

1. Набављене и инвентарисане књиге у НББ (инвентар Одељења набавке и обраде)

 и огранцима
 у 2021. години – ПРЕ РЕДОВНЕ РЕВИЗИЈЕ 2021. године
	
	Набављено
	Инвентарисано

	Куповина
	/
	/

	Поклон
	57
	57

	Укупно
	57
	57


2. Попуњавање фондова – начин набавке
	Одељење
	Сопств.

изд.
	Купо-вина

	Поклон

(а)
	Замена за изгубљену

(б)
	Укупно

	Набавка и обрада
	/

	/
	50
	7
	57


	

	ПОКЛОН

	Одељење набавке
	

	Откуп МКРС
	/

	Поклон појединца
	6

	  Поклон организације
	44

	УКУПНО (а)
	50

	Замена за изгубљену (б)
	7

	УКУПНО (а + б)
	57



Финансијска вредност поклоњених књига је 22.285.42 динара. 
3. Набавка у НБ Бор по УДК
	Одељење
	0
	1
	2
	3
	5
	6
	7
	8
	9
	Укупно

	Набавка и обрада
	10
	9
	/
	10
	2
	1
	1
	17
	7
	57


4. Набавка по одељењима

	Одељење
	дечја књига
	фонд за адолесц.
	рефер. збирка
	књижевност
	стручна

књига
	страна књига
	посебни фонд
	лектира
	депо
	УКУПНО

	Дечје
	7
	/
	/
	/
	/
	/
	/
	1
	/
	8

	Књижевност и језик
	/
	/
	/
	13
	/
	/
	1
	/
	/
	14

	Стручно
	/
	/
	/
	/
	18
	2
	14
	/
	1
	35

	УКУПНО
(Д, К, С)
	7
	/
	/
	13
	18
	2
	15
	1
	1
	57



Набавка у 2021. години, након формирања Одељења посебних фондова:
	Одељење
	дечја књига
	фонд за адолесц.
	рефер. збирка
	0-9

(позајмно)
	страна књига
	посебни фонд
	УКУПНО

	Дечје
	8
	/
	/
	/
	/
	/
	8

	Позајмно

(књижевност + стручно)
	/
	/
	/
	31
	2
	15
	48

	Посебни фондови
	/
	/
	/
	/
	/
	1
	1

	УКУПНО
	8
	/
	/
	31
	2
	16
	57


5. Годишњи расход по одељењима
	Основ за расход /Одељење
	Дечје
	Књижевност и језик
	Стручно
	Одељење посебних фондова
	УКУПНО

	Неактуелност
	/
	/
	4
	/
	4

	Дотрајалост
	2
	112
	16
	1
	131

	Стара задужења
	/
	3
	2
	/
	5

	Расх. за др. одељ.
	/
	/
	/
	/
	/

	УКУПНО
	2
	115
	22
	1
	140


  Расходовано из Кобиса:                     23   (вредност: 10.008,11 RSD)
  Књиге које нису биле у Кобису:     117  (вредност: 15.626,52 RSD)
  Укупно:                                             140   (вредност: 25.634,63 RSD)
2.

Стање фондова на одељењима 
које је утврђено у редовној ревизији 2021.


Редовна ревизија рађена је од 5. до 30. априла 2021. године. Редовном ревизијом обрађене су све монографске публикације (књиге) у Народној библиотеци Бор – фондови Одељења за књижевност и језик, Стручног одељења, Дечјег одељења, Одељења посебних фондова и Завичајног одељења
 (укључујући и део ових фондова, који се налази у депоу библиотеке).


Редовна ревизија 2021. године први пут је урађена помоћу програмске опреме COBISS3/Inventar, тј. онлајн.
Резултати онлајн ревизије
	ПОПИС
	Дечје одељење
(Д)
	Одељење за књижевност и језик (К)
	Стручно одељење
(С)
	УКУПНО

	Без интерне ознаке
	10.272
	35.447
	13.679
	61.106

	А фонд
	1.459
	/
	/
	1.459

	Лектира
	1.229
	1.169
	/
	2.398

	Магацин
	4.044
	7.729
	6.192
	18.334

	Посебни фонд
	476
	3.064
	10.926
	14.466

	Референсна збирка
	356
	278
	1.006
	1.640

	Страна књига
	254
	709
	225
	1.188

	Редак примерак
	/
	79
	24
	103

	УКУПНО
	18.090
	48.475
	32.052
	98.617


	ПОПИС
	Дечје одељење
	Позајмно одељење за одрасле
	Одељење посебних фондова
	УКУПНО

	Без интерне ознаке
	10.272
	49.126
	/
	61.106

	А фонд
	1.459
	/
	/
	1.459

	Лектира
	1.229
	1.169
	/
	2.398

	Магацин
	4.044
	13.921
	/
	18.334

	Посебни фонд
	476
	/
	13.990
	14.466

	Референсна збирка
	356
	/
	1.284
	1.640

	Страна књига
	254
	934
	/
	1.188

	Редак примерак
	/
	/
	103
	103

	УКУПНО
	18.090
	65.150
	15.377
	98.617


Расход утврђен током ревизије 2021.

	РЕДОВНА РЕВИЗИЈА 2021.
	Одељење за књижевност и језик
	Стручно одељење
	Дечје

одељење
	Одељење посебних фондова
	УКУПНО

	Дотрајалост
	/
	/
	/
	2
	2

	Стара задужења
	76
	5
	9
	/
	90

	Није на месту
	777
	702
	253
	52
	1.784

	УКУПНО
	853
	707
	262
	54
	1.876


Важна напомена: расход од 1.876 књига јесте званични број у стању инвентара након закључења апликације Инвентар за попис. Непосредно након закључења Инвентара, пронађене су још 102 књиге које нису прошле попис и оне су (уз још неколико накнадно пронађених), приказане као „враћене у базу“ у 4. делу овог извештаја, у табели о стању фонда на одељењима НББ након ревизије, набавке и годишњег расхода. 

Заправо, из базе су након пописа, расходоване ради практичности, 1.774 књиге (1.876 – 102 = 1.774) – да им се не би уписивала па брисла ознака 9 (отписано), што је приказано у делу Извештаја о ревизији – Предлог за отпис књига у редовној ревизији библиотечке грађе (монографске публикације) 2021. године, по основу дотрајалости, старих задужења и књига које нису нађене на лицу места.

3.

1. Набављене и инвентарисане књиге у НББ (инвентар Одељења набавке и обраде)

 и огранцима у 2021. години – НАКОН РЕДОВНЕ РЕВИЗИЈЕ 2021. године

	
	Набављено
	Инвентарисано

	
	НББ
	Огранци
	Укупно
	

	Куповина

ЈН 01/2021
	572

	/
	572
	572

	ЈН 02/2021
	567
	16*
	583
	205

	Поклон
	1.303
	126**
	1.429
	1.429

	Сопствено издање
	2
	/
	2
	2

	Укупно
	2.444
	142
	
	2.208

	УКУПНО
	2.586
	2.586
	2.208***


2.586 – 2.208 = 378

* У ЈН 02/2021 набављено је 16 књига за огранке у Злоту и Брестовцу, али пошто књиге из ове ЈН, у тренутку док се пише овај извештај, још пристижу – ови примерци нису прослеђени огранцима, па нису ни инвентарисани.
** 126 примерака за огранке у Злоту и Брестовцу набављени су путем откупа у 2021. години, који је окончан у септембру 2021, па се ови примерци рачунају као инвентарисани и ушли су у укупан број инвентарисаних књига у 2021. години.

*** 2.208 је збир инвентарисаних књига на Одељењу набавке и обраде књига (2.080), огранцима (126) и Завичајном одељењу (2 примерка из ЈН 01/2021 – ова два примерка приказана су ради тачног броја набављених примерака у ЈН).
2. Попуњавање фондова – начин набавке
	Одељење
	Сопств.

изд.
	Купо-вина
	Поклон

(а)
	Замена за изгубљену

(б)
	УКУПНО

	Набавка и обрада
	2
	775
	1.293
	10
	2.080


	

	ПОКЛОН

	Одељење
набавке
	

	Откуп МКРС
	674

	Поклон појединца
	431

	  Поклон организације
	188

	УКУПНО (а)
	1.293

	Замена за изгубљену (б)
	10

	УКУПНО (а + б)
	1.303



Финансијска вредност поклоњених књига је 922.148,49 динара. 

3. Огранци

	Огранак
	ЈН 
	Откуп
	Вишкови
	УКУПНО

	Брестовац
	/
	63
	/
	63

	Злот
	/
	63
	/
	63

	Д. Б. Река
	/
	/
	/
	/

	Кривељ
	/
	/
	/
	/

	УКУПНО
	/
	126
	/
	126


4. Набавка у НБ Бор по УДК
	Одељење
	0
	1
	2
	3
	5
	6
	7
	8
	9
	Укупно

	Набавка и обрада
	109
	87
	31
	111
	25
	78
	219
	1.325
	95
	2.080


5. Набавка по одељењима

	Одељење
	дечја књига
	фонд за адолесц.
	рефер. збирка
	књижевност
	стручна

књига
	страна књига
	посебни фонд
	лектира
	депо
	УКУПНО

	Дечје
	395
	58
	8
	/
	/
	1
	7
	47
	/
	516

	Књижевност и језик
	/
	/
	3
	976
	/
	/
	34
	10
	/
	1.023

	Стручно
	/
	/
	12
	/
	394
	1
	133
	/
	1
	541

	УКУПНО
(Д, К, С)
	395
	58
	23
	976
	394
	2
	174
	57
	1
	2.080



Набавка у 2021. години, након формирања Одељења посебних фондова:
	Одељење
	дечја књига
	фонд за адолесц.
	рефер. збирка
	0-9

(позајмно)
	страна књига
	посебни фонд
	УКУПНО

	Дечје
	442
	58
	8
	/
	1
	7
	516

	Позајмно

(књижевност + стручно)
	/
	/
	/
	1.381
	1
	/
	1.382

	Посебни фондови
	/
	/
	15
	/
	/
	167
	182

	УКУПНО
	442
	58
	23
	1.381
	2
	174
	2.080


6. Годишњи расход по одељењима
	Основ за расход /Одељење
	Дечје
	Књижевност и језик
	Стручно
	Одељење посебних фондова
	УКУПНО

	Неактуелност
	/
	/
	/
	/
	/

	Дотрајалост
	8
	14
	/
	/
	22

	Стара задужења
	2
	/
	/
	/
	2

	Расх. за др. одељ.
	/
	/
	/
	/
	/

	УКУПНО
	10
	14
	/
	/
	24


  Расходовано из Кобиса:                     24 (вредност: 6.599,14 RSD)
4.
1. Стање фонда на одељењима у 2021. години, након ревизије, набавке и годишњег расхода (подлокације К, С, Д – инвентар Одељења набавке и обраде књига)
2021.
	Одељење
	29. 4. 2021.

	29. 4. 2021.
	Враћено у базу 2021.

	Набавка у 2021.

	Годишњи расход у 2021.

	31. 12. 2021.

	Дечје одељење
	18.090
	18.090
	4
	516
	10
	18.600

	Позајмно одељење за одрасле

 (К, С)
	65.150

	65.162
	113
	1382
	14
	66.643

	Одељење посебних фондова
	15.377

	15.365
	/
	182
	/
	15.547

	УКУПНО
	98.617
	98.617
	117
	2.080
	24
	100.790



- Инвентар:

	Одељење
	Стање инвентара 

31. 12. 2020.
	Стање инвентара 

31. 12. 2021.
	Стварно стање

31. 12. 2021.

	Одељење набавке и обраде
	184812

	186949*

	100.790**




   *разлика је набавка у 2021 – 2.137 књига 


     (укупно пре и након ревизије: 57 + 2.080 = 2.137)
**Укупан фонд књига (број примерака) у полицама НББ (К, С, Д).
Исти број добија се и адекватном претрагом подлокација К, С, Д у локалној бази података (без расхода).


- Број записа:



- 72.149 – укупан број записа у бази НББ (све подлокације)



- 2.668 – број записа креираних у локалној бази података)

5.

1. Укупан број набављених и инвентарисаних књига у НББ током 2021. године
ПРЕ и ПОСЛЕ ревизије (инвентар Одељења набавке и обраде књига – К, С, Д)
	
	Набављено
	Инвентарисано

	Куповина 
(пре ревизије)
	/
	/

	              (после ревизије)
	1.137
	775

	Поклон     
(пре ревизије)
	57
	57

	(после ревизије)
	1.303
	1.303

	Сопствено издање

(пре ревизије)
	/
	/

	(после ревизије)
	2
	2

	УКУПНО
	2.499
	2.137



2. Попуњавање фондова – начин набавке – пре и после ревизије
	Одељење
	Сопств.

изд.
	Купо-вина

	Поклон

(а)
	Замена за изгубљену

(б)
	УКУПНО

	Набавка и обрада

(пре ревизије)
	/


	/
	50
	7
	57

	Набавка и обрада

(после ревизије)
	2
	775
	1.293
	10
	2.080

	УКУПНО
	2
	775
	1.343
	17
	2.137


	
	
	

	ПОКЛОН

	Пре ревизије
	Након ревизије
	УКУПНО
	

	Откуп МКРС
	/
	
674
	674

	Поклон појединца
	6
	431
	437

	Поклон организације
	44
	188
	232

	УКУПНО (а)
	50
	1.293
	1.343

	Замена за изгубљену (б)
	7
	10
	17

	УКУПНО (а + б)
	57
	1.303
	1.360



Финансијска вредност поклоњених књига је 944.433.91 динара. 
3. Набавка у НБ Бор по УДК – пре и после ревизије
	Одељење Набавке и обраде
	0
	1
	2
	3
	5
	6
	7
	8
	9
	УКУПНО

	Пре ревизије
	10
	9
	/
	10
	2
	1
	1
	17
	7
	57

	Након ревизије
	109
	87
	31
	111
	25
	78
	219
	1.325
	95
	2.080

	УКУПНО
	119
	96
	31
	121
	27
	79
	220
	1.342
	102
	2.137


4. Годишњи расход по одељењима пре и после ревизије
	Основ за расход /Одељење
	Дечје
	Књижевност и језик
	Стручно
	Одељење посебних фондова
	УКУПНО

	Неактуелност
Пре ревизије
	/
	/
	4
	/
	4

	После ревизије
	/
	/
	/
	/
	/

	Дотрајалост
Пре ревизије
	2
	112
	16
	1
	131

	После ревизије
	8
	14
	/
	/
	22

	Стара задужења
Пре ревизије
	/
	3
	2
	/
	5

	После ревизије
	2
	/
	/
	/
	2

	Расх. за др. одељ.

Пре ревизије
	/
	/
	/
	/
	/

	После ревизије
	/
	/
	/
	/
	/

	УКУПНО
	12
	129
	22
	1
	164


  Расходовано из Кобиса:                     47 (вредност: 16.607,25 RSD)
  Књиге које нису биле у Кобису:     117 (вредност: 15.626,52 RSD)

  Укупно:                                             164 (вредност: 32.233,77 RSD)

5. Укупан расход у 2021. години, рачунајући годишњи расход и расход током пописа
	Основ за расход /Одељење
	Дечје
	Књижевност и језик
	Стручно
	Одељење посебних фондова
	УКУПНО

	Неактуелност
Пре ревизије
	/
	/
	4
	/
	4

	После ревизије
	/
	/
	/
	/
	/

	Попис
	/
	/
	/
	/
	/

	Дотрајалост
Пре ревизије
	2
	112
	16
	1
	131

	После ревизије
	8
	14
	/
	/
	22

	Попис
	/
	/
	/
	2
	2

	Стара задужења
Пре ревизије
	/
	3
	2
	/
	5

	После ревизије
	2
	/
	/
	/
	2

	Попис
	9
	76
	5
	/
	90

	Нису нађене на месту
Попис
	253
	777
	702
	52
	1.784

	УКУПНО
	274
	982
	729
	55
	2.040


  Расходовано из Кобиса:                1.923 (вредност: 698.567,38 RSD)          
  Књиге које нису биле у Кобису:     117 (вредност:    15.626,52 RSD)

  Укупно:                                           2.040 (вредност: 714.193,90 RSD)
У Бору, 31. 12. 2021.                                                                                        Ана Јанковић   
Руководилац Одељења набавке и обраде књига

Народне библиотеке Бор                     
� До ревизије 2021. није било набавке у огранцима НББ.


� Током 2020. године није спроведена јавна набавка мале вредности за куповину књига.


На дан 31. 12. 2020. године, на Одељењу набавке и обраде књига није било неинвентарисаних књига, тако да је 57 књига набављено током 2021. године – путем поклона и замена за изгубљене књиге.


� Све књиге које у Кобису имају код „це“ као вид набавке.


� Завичајно одељење има посебан инвентар, а самим тим и посебан годишњи извештај.


� Резултат пописа, не спада у годишњи расход.


� У ЈН 01/2021 укупно су набављене 572 књиге, од тога 570 је уписано на подлокацијама К, С, Д, а 2 на З.


� ЈН 02/2021: преостало 378 за инвентарисање у 2022. години (362 НББ и 16 огранци).


� Све књиге које у Кобису имају код „це“ као вид набавке.


� Примерци дати огранцима су они о којима Одељење набавке и обраде књига има евиденцију. Уколико су огранци набавили књиге на неки други начин, чак и из вишкова НББ, а то нису пријавили Одељењу набавке, тих података нема у табели.


� Овде су урачунати набавка и расход пре ревизије, као и резултати ревизије 2021, која је рађена након набавке и расхода у првом тромесечју 2021. године, укратко – бројка је резултат пописа 2021.


� Након ревизије 2021.


� Након ревизије 2021.


� Након ревизије 2021.


� Након ревизије неки су примерци променили интерну ознаку, па се бројке разликују у односу на датум када је састављен Записник о ревизији, тачније, из Посебног фонда скинута је интерна ознака и књига је премештена на Позајмно одељење за одрасле. Таквих примерака од ревизије до данас има 12. Толика је и разлика – Одељење посебних фондова има 12 књига мање, а Позајмно одељење за одрасле 12 књига више него што је пописано у априлу 2021. и приказано у Извештају о ревизији.


� Исти коментар.


� Разлика у броју набављених и инвентарисаних је 362 – књиге из ЈН 02/2021 која је реализована током децембра, 205 је инвентарисано, а остатак (362) биће инвентарисан почетком наредне године.


� Током 2020. године није спроведена јавна набавка мале вредности за куповину књига.


На дан 31. 12. 2020. године, на Одељењу набавке и обраде књига није било неинвентарисаних књига, тако да је 57 књига набављено током 2021. године – путем поклона и замена за изгубљене књиге.


� Све књиге које у Кобису имају код „це“ као вид набавке.





